
『申請日時』 月曜日から金曜日　９時から１６時４５分

『交付日時』 月曜日から金曜日　９時から１６時４５分

第２・第４日曜日（予約制）　９時から１６時４５分（１２時から１３時を除く）

　※日曜日の交付は予約制です。（月曜日から金曜日の交付は予約不要です。）

　※日曜日は第２・第４以外に変動となる月がございます。

　※土曜日・第２第４以外の日曜日（月により変動あり）・祝日・年末年始はお休みです。

確認欄

消せるボールペンで書いていませんか。

申

請

書

申請書は5年用ですか。10年用ですか。（18歳未満の方は5年用になります。）

有効期限内のパスポートをお持ちの方で氏名や本籍に変更はありませんか。

変更がある方は、提出日より6ヶ月以内に発行された戸籍謄本の用意はできていますか。

パスポート申請用チェックシート 

　問合せ・申請先　守谷市役所 総合窓口課 パスポート窓口

　　　　　　　　　　　　　０２９７－４５－１１１１　内線１１６

☆☆☆　申 請 前 に 下記チェックシートの確 認 を し て 下 さ い　☆☆☆

書類に不備があるものは申請できません

申請書は折れたり汚れたりしていませんか。

所持人自署欄（二度書き不可）・刑罰等関係欄は申請者本人が記入しましたか。

申請者及び来庁する代理人の本人確認ができる書類(マイナンバーカード・運転免許証等)

はありますか。

※有効期限内のもの・コピー不可

　・写真専用紙等を使用し、画質が適切であるもの

氏名は戸籍のとおり正確に記入しましたか。

　・提出日より6ヶ月以内に撮影されたもので、顔の縦の長さが34±2ミリメートル

　　頭頂部の余白が2ミリメートル以上あること

新規申請の方は、提出日より6ヶ月以内に発行された戸籍謄本の用意はできていますか。

　・全体が鮮明であるもの

（申請者に焦点があっている、影がない、背景と人物の境目がはっきりしている）

　・平常の表情と著しく異ならないもの(歯が見えている、口が開いている等は不可)

申請者の本人確認ができる書類(マイナンバーカード・運転免許証等)はありますか。

※有効期限内のもの・コピー不可

下記の規格に沿ったパスポート用の写真を用意していますか。

　・正面、無帽、無背景で縦45ミリメートル×横35ミリメートルのもの（ふちなし）

代

理

申

請

　・レンズに光の反射・映り込みがないもの、レンズに色がついていないもの

　・ヘアバンドなどで頭髪を覆っていないもの

　・アプリ等で画像を合成および加工していないもの

18歳未満の方等は、法定代理人(親権者等)による署名はありますか。

持

ち

物

写

真 　・メガネのフレームや前髪などにより目や輪郭が隠れていないもの

　・カラーコンタクト・ディファインコンタクトを使用していないもの

申請者が18歳以上の場合、「申請書類等提出委任申出書」の「申請者記入欄」は申請者

本人が記入しましたか。

※申請者が18歳未満等で法定代理人(親権者等)のみが来庁する場合、委任申出書の記

入は不要です。

重要


